
SOP
Keuangan UNP



Daftar SOP

1. Penempatan Dana Diposito

2. Pembuatan Format Cek

3. Pencairan Dana Kelolaan

4. Penerimaan PNBP terkait Layanan Akademik

5. Penerimaan PNBP terkait Layanan Non Akademik dan Sewa

6. Pengajuan Belanja LS dan Payroll

7. Permintaan UMK

8. Pertanggungjawaban UMK

9. Penatausahaan Piutang

10. Transfer Dana dari Bendahara Penerimaan ke Bendahara Pengeluaran

11. Pengajuan Gaji

12. Pencairan Dana LS Bendahara

13. Pencairan Dana LS Pihak Ke 3

14. Pencairan Dana LS Bendahara

15. Pendaftaran Kontrak

16. Pengajuan Penerbitan SKPP (Surat Keterangan Penghentian Pembayaran)

17. Pengajuan Tunjangan Profesi dan Tunjangan Kehormatan Profesor

18. Pengajuan Uang Makan

19. Pencairan Dana UP/GUP

20. E-Rekonsiliasi

21. Pembuatan Laporan Serapan Anggaran

22. Penyusunan Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan

23. Surat Keluar Subag Aklap

24. Pengesahan Pendapatan dan Belanja BLU

25. Penyusunan Laporan Keuangan Semesteran dan Tahunan
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR BAGIAN KEUANGAN 
 

A. Subbagian Anggaran PNBP 

1. Penempatan Dana Deposito 
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2. Pembuatan Format Cek 
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3. Pencairan Dana Kelolaan 
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4. Penerimaan PNBP Terkait Akademik 
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5. Penerimaan PNBP Terkait Layanan Non Akademik dan Sewa 
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6. Pengajuan Belanja LS dan Payroll 
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7. Permintaan Uang Muka Kegiatan (UMK) 
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8. Pertanggungjawaban Uang Muka Kegiatan (UMK) 
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9. Penatausahaan Piutang 
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10. Transfer Dana dari Bendahara Penerimaan ke Bendahara Pengeluaran 
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B. Subbagian Anggaran Non-PNBP 

1. Gaji 
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2. Pencairan Dana LS Bendahara 
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3. Pencairan Dana LS Pihak Ke-3 
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4. LS 
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5. Pendaftaran Kontrak 
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6. SKPP 
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7. Tunjangan Profesi dan Kehormatan 
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8. Uang Makan 
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9. UP 
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C. Subbagian Akuntansi dan Pelaporan 

1. E-Rekon 
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2. Laporan Realisasi Anggaran

 



 
 



 
44 

3. Pelaporan Saldo Rekening 
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4. Pembuatan Surat Keluar Aklap 
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5. Pengesahan 
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6. Penyusunan Laporan Keuangan 



 
 


